APSKAITOS SKYRIAUS SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

priima materialines vertybes, jas sandé¢liuoja, saugo ir iSduoda atsakingiems Centro
darbuotojams;

tvarko jam patikéty materialiniy vertybiy apskaitg pinigine ir kiekine israiska;

nustatyta tvarka rengia ir teikia sandélio materialiniy vertybiy apskaitos ataskaitas;
analizuoja poreikj kanceliarinéms prekéms ir ruosia reikiamy nupirkti prekiy suvestines;
kaupia savo funkcijy vykdymui reikalingus duomenis, dokumentus, juos sistemina ir
saugo pagal patvirtintg Centro dokumentacijos plang;

dalyvauja rengiant arba vertinant ir teikiant iSvadas dél nereikalingo arba netinkamo
(negalimo) naudoti turto buklés ir tolesnio panaudojimo galimybiy;

dalyvauja Centro turto inventorizacijos komisijy darbe;

vagystés, gaisro, nelaimingo atsitikimo ir Kkitais ypatingais atvejais iSkviecia
specialigsias tarnybas ir apie jvykj informuoja jstaigos vadovybe;

vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam,
kad biity pasiekti Centro strateginiai tikslai.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i8silavinima ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;
Zinoti sandélio apskaitos ir tvarkymo pagrindus;

mokéti dirbti kompiuteriu (Microsoft Office paketu);

gebéti sisteminti ir apibendrinti informacijg apie laikomas atsargas sandélyje;
mokeéti savarankiskai planuoti, racionaliai organizuoti savo darba;

moketi naudotis pirminémis gaisro gesinimo priemonémis.



