Valstvbés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

uztikrina finansiniy-tkiniy operacijy teisétumo, valstybés 1Sy naudojimo istatymy nustatyta
tvarka ir tinkamo dokumenty iforminimo kontrolg;

organizuoja apskaita taip, kad biity placiai taitkomos kompiuterizavimo priemonés, tobulesnés
apskaitos formos ir metodai;

kontroliuoja, kad buty apskaitomos visos piniginés, materialinés vertybés, iSlaidy samaty
vykdymo operacijos, teisingai apskaiCiuoti ir pervesti mokes¢iai | biudZeta, VSDF,
isiskolinimai fiziniams ir juridiniams asmenims;

tikrina, kaip laikomasi piniginiy 1éSy, materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy, darby,
atsiskaitymuy, kito turto inventorizavimo taisykliy;

kontroliuoja, ar teisingai naudojamos darbo apmokéjimui skirtos 1éSos, mokami atlyginimai,
laikomasi finansinés ir kasos drausmés, ar nustatytu laiku iSieSkomos skolos istaigai ir
padengiami jsiskolinimai kreditoriams, laikomasi mokéjimo drausmeés, ar teisingai nuraSomos
materialinés vertybés;

nustatytais terminais ruoSia ir pateikia atskaitomybe finansuojanciai istaigai, Statistikos
departamentui ir kt.;

dalyvauja administracijos pasitarimuose apskaitos ir finansavimo klausimais;

vadovauja Apskaitos skyriaus darbui, vykdo vyriausiojo finansininko funkcijas;

vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Centro generalinio direktoriaus pavedimus.

Valstybés tarnautojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

turéti aukstaji ekonomikos universitetinj arba jam prilyginta aukstaji iSsilavinima;

turéti ne mazesng kaip 3 mety buhalterinés apskaitos vadovaujamo darbo patirties;

zinoti Lietuvo Respublikos istatymus, nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
apskaita ir finansing atskaitomybg, darbo organizavimo ir valdymo, darbo teisés, mokesciy ir
kitus ekonominius klausimus;

gebéti vadovauti apskaitos darbui, savarankiSkai planuoti veikla, priimti sprendimus, rengti
dokumentus;

mokeéti dirbti su kompiuterinémis programomis, zinoti uzsienio (angly) kalba;

buti pareigingam, darbs¢iam, siekti nuolat kelti kvalifikacija, gebéti bendrauti.



