SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

e finansy valdymo apskaitos informacine sistemoje (FVAIS) registruoja tkiniy operacijy
ir tkiniy jvykiy duomenis;

e vykdo ilgalaikio turto, atsargy apskaita pagal atsakingus asmenis; ilgalaikio turto
nusidévéjimo ir amortizacijos apskaita; ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto,
nebaigtos statybos ir atsargy naudojimo, pajamavimo, nuraSymo ir perdavimo kontrole;

e vykdo gautiny sumy ir pajamy apskaita, iSraso pardavimo sgskaitas faktiiras uz suteiktas
paslaugas, parduotg turta; tvarko iSlaidy kompensavimo apskaita;

e kontroliuoja ir tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis apskaita;

¢ vykdo naudojimosi tarnybiniais judriojo rysio telefonais kontrolg ir apskaita;

e uztikrina turto ir atsargy gavimo, perkélimo jstaigos viduje, nuraSymo dokumenty
teisingg iforminimg ir savalaikj jraSyma j apskaitos registrus;

e rengia atsargy nuraSymo dokumentus ir turto atidavimo aktus;

e dalyvauja rengiant arba vertinant ir teikiant iS§vadas, dokumentus dél nereikalingo arba
netinkamo (negalimo) naudoti turto buklés ir tolesnio panaudojimo galimybiy;

e rengia dokumenty projektus dél turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu
(negalimu) naudoti ir tolesnio jo naudojimo;

e dalyvauja inventorizuojant turta, gautinas sumas ir kreditinius jsipareigojimus, rengia
inventorizacijos aprasus;

e uztikrina, kad pateikti dokumentai buty pasiraSyti asmeny, atsakingy uz ukines
operacijas, kad visos iikinés operacijos ir Ukiniai jvykiai biity pagristi tvarkingais ir
teisingai uzpildytais apskaitos dokumentais;

o teikia duomenis, reikalingus rengiant ketvirtines ir metines finansines ataskaitas;

o teikia reikalingus duomenis atsakingam darbuotojui bei pats derina VieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaity konsolidavimo sistemoje (VSAKIS) tarpusavio operacijas,
detalizuoja eliminavimo informacija, veda finansiniy ataskaity ir aiSkinamojo rasto
lenteliy duomentis;

e teikia informacija Turto bankui Valstybés turto informacinéje paieSkos sistemoje
(VTIPS);

e turi jstaigos antrojo paraso teisg;

e kartu su kitais Skyriaus darbuotojais tvarko Skyriaus dokumentus, sudaro bylas ir rengia
jas archyviniam saugojimui ar naikinimui;

e skyriaus vedé¢jo pavedimu atlieka kity skyriaus darbuotojy funkcijas, jy nesant;

o atlieka kitas su skyriaus veikla susijusias funkcijas ir skyriaus vedéjo nenuolatinio
pobiidZio pavedimus.

e Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

e Uz funkcijy ir pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, nevykdyma ar netinkama
vykdyma, uz Lietuvos Respublikos teisés akty pazeidimus darbuotojas atsako centro
Vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

e turéti ne Zemesnj kaip aukstaji ekonomikos, finansy ar apskaitos studijy krypties
universitetin] i$silavinimg su magistro kvalifikaciniu laipsniu arba ar jam prilygintu
iSsilavinimu;

e turéti ne mazesne¢ kaip 2 mety finansinés apskaitos darbo biudzetinése jstaigose patirtj;



turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj su finansy valdymo ir apskaitos informacine
sistema (FVAIS) bei vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo
informacinéje sistema (VSAKIS);

buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymu, Finansinés
apskaitos jstatymu, Vie$ojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu ir jo pojstatyminiais teisés
aktais, Valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymu,
Darbo kodeksu, kitais Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir teisés aktais,
reglamentuojanciais buhaltering ir finansy apskaita, biudzetiniy jstaigy finansing-iiking
veikla, biudzeto tvarkyma, vieSojo sektoriaus apskaita ir finansinés atskaitomybés
sudaryma, vidaus kontrolés principus, asmens duomeny teising apsaugg ir informacijos
teikima, mokéti jais vadovautis ir taikyti praktikoje;

gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu valstybine kalba, iSmanyti rastvedybos,
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbg, spresti problemas ir priimti
sprendimus.



