Valstvbés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

kontroliuoja istaigos sutar¢iy vykdyma;

vykdo ilgalaikio ir trumpalaikio turto bei atsargy, ukinés-finansinés veiklos, atsiskaitymy su
tiekéjais ir uzsakovais apskaita;

nustatytais terminais teikia ataskaitas valstybinéms institucijoms;

priima ir kontroliuoja pirminiy dokumenty uzpildyma, atsako uz apskaitos registry pildyma;
vykdo kitus skyriaus vedéjo nurodymus;

nesant skyriaus vedé¢jo, organizuoja skyriaus darba;

vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas.

Valstybés tarnautojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

turéti aukstaji ekonominj universitetini arba jam prilyginta iSsilavinima;

turéti ne mazesng kaip 3-4 mety darbo patirti;

zinoti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisés aktus, reglamentuojancius apskaita, biudzeting sandara, darbo santykiy, mokesciy ir
kitus ekonominius klausimus;

gebéti organizuoti informacijos kaupima, analizg ir apibendrinima, rengti vidaus dokumentus;
gebéti savarankiskai organizuoti savo veikla;

biti pareigingam, kruops§ciam, atsakingam, nuolat kelti kvalifikacija, gebéti bendrauti.



