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BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Bendryjy reikaly skyriaus nuostatai nustato Bendryjy reikaly skyriaus (toliau — Skyrius)
uzdavinius, funkcijas, teises ir veiklos organizavima.

2. Skyrius yra savarankiSkas struktiirinis Lietuvos gyventojy genocido ir rezistencijos
tyrimo centro (toliau — Centras) padalinys, tiesiogiai pavaldus Centro generalinio direktoriaus
pavaduotojui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lictuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais teisés aktais,
Centro jstatymu, nuostatais, Centro generalinio direktoriaus jsakymais ir Siais nuostatais.

4. Skyriaus paskirtis — organizuoti ir vykdyti Centro valdomy pastaty ir su jais susijusios
infrastruktiiros priezitrg ir eksploatacija, centro renginiy organizacinj, materialinj ir techninj-
materialinj apripinima, patalpose esanciy jrenginiy priezilira.

5. Skyriaus darbuotojams keliami reikalavimai ir jy funkcijos nustatomi pareigybiy
apraSymuose.

Il SKYRIUS

SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyrius jgyvendina $iuos uzdavinius:

6.1. uztikrina Centro valdomy pastaty ir patalpy, jy inZineriniy sistemy (vandentiekio,
apSildymo, elektros energijos tiekimo, rysio, apsauginés ir prieSgaisrinés sistemy, nuoteky
Salinimo ir kt.) funkcionavima;

6.2. organizuoja ir vykdo Centro valdomy pastaty ir patalpy inventoriaus, jrenginiy tinkama
priezilirg ir eksploatacija, materialinj apriipinima;

6.3. uztikrina Centro renginiy organizacinj, materialinj, ir techninj apripinima;

6.4. uztikrina Centro ir jo padaliniy prekiy, paslaugy ir darby pirkima;

6.5. uztikrina racionaly materialinio ir nematerialinio turto bei 1éSy paskirstyma, efektyvy
materialiniy resursy ir energetiniy iStekliy panaudojima;

7. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:

7.1. uztikrina tinkamga lankytojy aptarnavima,

7.2. uztikrina lankytojy priémimo administravima;

7.3. uztikrina Centro ekspozicijy materialinj techninj apriipinima;

7.4. uztikrina Centro kilnojamy parody sklaidg, eksponavima ir pristatyma;

7.5. uztikrina patalpy ir ekspozicijy valymo ir sanitarinés higieninés biiklés priezitira,

7.6. organizuoja Centro ir jo teritorijy tvarkyma;

7.7. nustato Centro materialiniy vertybiy poreikj ir tiekima;

7.8. uztikrina Centre rengiamy konferencijy, seminary, parody, knygy pristatymy materialinj
techninj ir organizacinj aprapinima;

7.9. inicijuoja, organizuoja ir koordinuoja projektus ir administruoja projektams skirty Centro
erdviy panaudojimg ir nuoma.

7.10. organizuoja suvenyry ir kitos reprezentacinés medziagos Centrui tiekima;

7.11. uztikrina Centro muziejaus padaliniy Kaune ir Druskininkuose materialinj-techninj
apriipinima;

7.12. uztikrina ir kontroliuoja racionaly materialiojo ir nematerialiojo turto bei 1éSy
paskirstyma, efektyvy materialiy resursy ir energetiniy iStekliy panaudojima;

7.13. kontroliuoja Centro turto taupy ir efektyvy naudojima;

7.14. organizuoja ir vykdo Centro valdomy pastaty tinkama techning prieziiirg;



7.15 organizuoja ir vykdo Centro patalpy, inZineriniy sistemy, jrengimy ir turto priezitira,
remonta;

7.16. organizuoja muziejaus ekspozicijy remontus;

7.17. vykdo Centro darbuotojy apripinimg tkiniu — techniniu inventoriumi, kanceliarinémis
priemonémis;

7.18. rengia ir administruoja Centrui teikiamy komunaliniy paslaugy (Silumos ir elektros
energija, Salto vandens tiekima, komunaliniy atlieky tvarkymo paslaugas ir kt.) sutartis;

7.19. organizuoja ir kontroliuoja pastaty apsauga;

7.20. organizuoja avarijy, susijusiy Centro pastatais ir komunikacijomis, likvidavimo darbus;

7.21. organizuoja, uztikrina ir kontroliuoja vykstanc¢iy j komandiruotes tarnybiniu transportu
techninj apripinima,

7.22. organizuoja ir vykdo Centro tarnybiniy automobiliy eksploatacijg, remontg, techning
priezitira,;

7.23. vykdo pastaty ir patalpy apsaugos ir prieSgaisrinés saugos sistemy biiklés monitoringa
ir biiklés gerinima;

7.24. organizuoja ir vykdo Centro darbuotojy saugos ir sveikatos, higienos normy
reikalavimy biiklés kontrole ir gerinima;

7.25. vykdo Centro darbuotojy nelaimingy atsitikimy darbe registravima ir tyrima;

7.26. dalyvauja kasmetinése Centro materialiniy vertybiy inventorizacijose, ruoSia
dokumentus netinkamo naudoti turto nuraSymui, organizuoja aukcionus, nuraSyto turto
likvidavima;

7.27. organizuoja Centro vieSyjy pirkimy planavimg ir vykdyma;

7.28. planuoja, inicijuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus;

7.29. rengia teisés akty projektus, rastus ir kitus dokumentus, susijusius su Skyriaus funkcijy
igyvendinimu, saugo skyriaus veiklos dokumentacija.

8. Vykdo kitas teisés aktais pagal Skyriaus kompetencija nustatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, vykdydamas jam nustatytus uzdavinius ir pavestas funkcijas turi teise:

9.1. pagal savo kompetencija gauti i§ Centro struktiiriniy padaliniy informacija, susijusia su
skyriaus veikla;

9.2. atstovauti Centrui skyriaus veiklos sri¢iai priskirtais klausimais;

9.3. dalyvauti konferencijose, pristatymuose, seminaruose, mokymuose, pasitarimuose su
Skyriaus ir Centro uzdaviniais bei funkcijomis susijusiais klausimais;

9.4. sitlyti Centro vadovybei teisés akty pakeitimus skyriaus veiklos sri¢iai priskirtais
klausimais;

9.5. teikti pasitilymus Centro Generaliniam direktoriui dél skyriaus darbo organizavimo ir
numatyty funkcijy vykdymo tobulinimo;

9.6. Skyrius turi ir kitas Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais suteiktas teises.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyriui vadovauja $io padalinio vedéjas, priimamas ir atleidziamas Lietuvos Respublikos
darbo kodekso nustatyta tvarka.

11. Skyriaus vedéjas:

11.1. planuoja ir organizuoja skyriaus darba;

11.2. atsako uz Skyriui pavesty uzduociy ir funkcijy vykdyma;

11.3. atsiskaito generalinio direktoriaus pavaduotojui uz Skyriaus veikla;



11.4. rengia Skyriaus darbo planus, ketvirtines bei metines ataskaitas, atlicka kasmetinj
darbuotojy vertinima,

11.5. teikia Centro vadovybei sitlymus Skyriaus kompetencijos klausimais;

11.6. vykdo kitus su Centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio Centro
generalinio direktoriaus pavaduotojo, vadovybés pavedimus.

12. Skyriaus darbuotojai savo darbe vadovaujasi Siais nuostatais, pareigybiy apraSymais ir
Kitais teisés aktais.

13. Skyriaus vedéjui laikinai nesant, jo funkcijas atlieka vyresnysis pataréjas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
14. Skyriaus ved¢jas ir darbuotojai atsako uz netinkamg pavesty Skyriui uzdaviniy
jgyvendinimg ir funkcijy vykdyma Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.
15. Skyriaus veiklos organizavimas kei¢iamas teisés akty nustatyta tvarka.




