SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i8silavinima, jgyta iki 1995 mety;

mokéti angly ir rusy kKalbas pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu (pagal Europos standarto
kalby mokéjimo lygj);

biti susipazinusiam su buhalterinés apskaitos pagrindais;

mokéti dirbti su elektroniniu kasos aparatu, bankiniy korteliu skaitytuvu, zinoti piniginiy
zenkly patikrinimo biidus;

mokeéti dirbti su pagrindinémis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Internet
Explorer, MS Qutlook.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
parduoda ekspozicijos lankytojams bilietus Centro generalinio direktoriaus jsakymu
nustatytomis kainomis;
tvarko ekspozicijos lankytojy apskaita;
prekiauja Centro leidiniais ir suvenyrais reikalavimuose nurodytomis kainomis;
besalygiskai vykdo visas kasos aparato naudojimo taisyklése nurodytas prievoles;
pasibaigus kalendoriniam ménesiui, iki kito ménesio 3-i0s dienos pateikia Apskaitos skyriui
parduoty Centro leidiniy sarasa;
pasibaigus kalendoriniam ketvirciui, iki kito ketvir¢io 3-ios dienos pateikia finansing
ataskaitg Skyriaus vedéjui;
dalyvauja jam patikéty materialiniy vertybiy inventorizacijoje;
tinkamai saugo jo Zinioje esancius buhalterinius dokumentus ir nustatyta tvarka juos
perduoda j Centro archyva;
administruoja nPoint programos duomeny bazg¢ (renginiy grafikai, biliety kainos,
ataskaitos);
Zino, kur yra gesintuvai ir moka jais naudotis;
vykdo kitus su Centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdzio
Skyriaus vedéjo ir vyresniojo pataréjo pavedimus.
Vyresnysis specialistas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.
Uz funkcijy ir pareigy, numatyty Siuo pareigybés apraSymu, nevykdyma ar netinkamag
vykdyma, uz Lietuvos Respublikos teisés akty pazeidimus valytojas atsako Centro Vidaus
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka



