SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

renka, nagrin€ja, kaupia, sistemina ir apibendrina istoriografijos bei Saltiniy duomenis apie
represuotus Lietuvos gyventojus; prisideda prie vokieCiy okupacinés valdzios represuoty
asmeny duomeny baziy formavimo;

istoriografijos ir Saltiniy pagrindu raSo represuoty Lietuvos gyventojy biogramas ir
biografijas, sudarinéja tokiy biogramy ar biografijy rinkinius, apraso ty represuoty asmeny
grupinius (kolektyvinius) portretus;

rekomenduoja publikavimui isskirtinés vertés dokumentus, kurie byloja apie Lietuvos
gyventojy represavima, ruosia tokiy dokumenty publikavima;

komplektuoja ir tvarko sukauptas uzpildytas raSytiniy duomeny rinkimo korteles bei anketas,
veda jy apskaita, apraso Siy korteliy ir ankety rinkinius, taip pat ripinasi jy saugumu;
aptarnauja ] Skyriy dél sukaupty rinkiniy duomeny tiesiogiai besikreipiancius Centro kity
padaliniy darbuotojus bei kitus lankytojus;

ruosia Centrui skirty paklausimy atsakymus, raso istorines-archyvines paZzymas;

pagal kvalifikacijg dirba su Centro ir Skyriaus informacinémis duomeny bazémis;

pagal kompetencija teikia pasitilymus Skyriaus veiklos (darbo organizavimo, darby
planavimo ir atlikimo) klausimais;

vykdo kitus su Skyriaus uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio Skyriaus
ved¢jo pavedimus.

Vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Uz funkcijy ir pareigy, numatyty $iuo pareigybés apraSymu, nevykdyma ar netinkamg
vykdyma, uz Lietuvos Respublikos teisés akty pazeidimus vyriausiasis specialistas atsako
Centro Vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

SPECIALUS REIKALAVIMIAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj humanitarinés krypties i$silavinimag su magistro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

turéti ne mazesn¢ kaip 5 mety archyvinio darbo (dokumenty ir jy fondy apraSymo bei
tvarkymo) patirtj;

biiti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, dokumenty
rengimo bei jforminimo taisyklémis, Lietuvos gyventojy genocido ir rezistencijos tyrimo
centro jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais Centro veikla;

zinoti Lietuvoje okupacijy metu veikusiy represiniy jstaigy bendruosius struktirinius ir
veiklos bruozus;

zZinoti pagrindinius Lietuvos valstybiniy archyvy fondus, kuriy dokumentuose yra represuoty
Lietuvos gyventojy duomeny, taip pat dokumenty naudojimo reikalavimus;

mokéti rusy ir lenky kalbas pazengusio vartotojo lygmens B1 arba B2 lygiu (pagal Europos
standarto kalby mokéjimo lygj);

moketi planuoti ir organizuoti savo darba, pasirinkti optimalig uzduo¢iy vykdymo metodika,;
gebéti tirti administracinius ir represinius bei asmeninio pobtdzio dokumentus, taip pat
jvertinti jy duomeny patikimuma,;

mokeéti dirbti MS Office programiniu paketu, taip pat naudotis operacinés sistemos Linux
pagrindu veikian¢iomis archyviniy duomeny paieskos programomis.



