Valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

planuoja, organizuoja skyriaus darba, vertina ir kontroliuoja skyriaus specialisty darba ir darbo
plany vykdyma;

rengia skyriaus darbo planus, programas, metodikas, koordinuoja bei kontroliuoja ju vykdyma;
sudaro laisvés kovy dalyviy ir asmeny, nukentéjusiy nuo 1939-1990 mety okupacijy, vardynus;
uztikrina vardyny serijos ,,Lietuvos gyventoju genocidas“ kiekvieno tomo parengima spaudai
centro planuose numatytais terminais;

sudaro technines, metodines ir organizacines prielaidas racionaliam skyriaus darbui renkant,
kaupiant ir sisteminant duomenis i§ archyviniy dokumenty, i§ Lietuvos ir uZsienio visuomeniniy
organizacijy ar asmeny gautos informacinés medziagos, formuojant represuoty asmeny,
pasipriesinimo dalyviy ir represijy vykdytoju duomeny kompiutering bazg;

sudaro programinés kompiuterinés bazés duomenuy pervedimo | teksta projektus ir bendra
redakcija kiekvienam vardyno tomui;

projektuoja ir teikia programavimo uzduotis tobulinant vardyno rengimo kompiuterines
procediiras;

pagal skyriaus kompetencija rengia Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, potvarkiy, kity
norminiy teisés akty projektus ir teikia dél ju sitilymus departamento direktoriui;

analizuoja ir apibendrina informacija apie pasiprieSinima okupaciniams rezimams, pogrindiniy
organizacijy veikla, laisvés kovu dalyvius, rengia jos pagrindu leidinius, straipsnius, prane$imus
konferencijoms;

teikia informacija valstybés istaigoms, juridiniams bei fiziniams asmenims apie okupacijy metu
zuvusius, dingusius be Zinios, represuotus, persekiotus Lietuvos gyventojus;

vykdo kitus su centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio centro
vadovybés pavedimus.

Valstybés tarnautojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

turéti aukStaji universitetinj arba jam prilyginta aukstaji iSsilavinima (magistro kvalifikacini
laipsni);

turéti ne mazesng kaip 2 mety darbo patirti okupaciniy rezimy vykdyty represijy tyrimo srityje;
turéti ne mazesng kaip 2 mety darbo patirtj su buvusiais KGB archyviniais dokumentais;

turi gerai Zzinoti istorinius faktus apie 1940-1990 metais Lietuvoje vykusi pasiprieSinima
okupaciniams rezimams bei okupanty vykdytas represijas Lietuvos gyventojy atzvilgiu;

biiti susipazinusiam su Lietuvos gyventoju genocido ir rezistencijos tyrimo centro jstatymu,
nuostatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais centro veikla;

iSmanyti Lietuvos Respublikos Dokumenty ir archyvy istatyma, Asmeny, nukentéjusiy nuo
1939-1990 mety okupacijy, teisinio statuso istatyma, PasiprieSinimo 1940-1990 mety
okupacijoms dalyviu teisinio statuso istatyma, Valstybés paramos ginkluoto pasiprieSinimo
(rezistencijos) dalyviams istatyma, Valstybés paramos zuvusiy pasiprie§inimo 1940-1990 mety
okupacijoms dalyviy Seimoms istatyma;

iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius valstybés tarnyba, viesaji
administravima, darbo santykius, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatyma, Lietuvos Respublikos Konstitucija;

iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

gebéti valdyti, kaupti, apibendrinti informacija, svarankiskai planuoti, organizuoti skyriaus
veikla;

mokéti rusy kalba igudusio vartotojo lygmens C1 lygiu (pagal Europass);

mokéti dirbti $iomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Internet Explorer, MS
Outlook, naudotis vartotojo lygyje (DOS, Windows OS) duomeny bazémis; gebéti rengti
projektines uzduotis kompiuterinéms programoms, susijusioms su duomeny bazés formavimu ir
vardyny rengimu leidybai; mokéti atlikti duomeny bazés analize pagal visus jvestus duomeny
kriterijus.



