Valstvbés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

koordinuoja Centro leidybing veikla, sudaro leidybos metinius planus, rengia, ataskaitas ir
atsako uz skyriui pavesty uzdaviniy ir funkceijy igyvendinima;

planuoja ir organizuoja skyriaus veikla, kontroliuoja skyriaus specialisty darba ir darbo plany
vykdyma;

organizuoja leidiniy rengima spaudai ir juy iSleidima;

inicijuoja Centro leidybinés veiklos sklaida, organizuoja leidiniy pristatyma knyguy mugeése;
organizuoja Centro leidiniy platinima;

rengia sutar¢iy projektus, reikalingus Siuose nuostatuose nustatytoms funkcijoms atlikti,
kontroliuoja sutar¢iy vykdyma;

teikia sifilymus generaliniam direktoriui dél skyriaus veiklos organizavimo, personalo darbo
salygu, kvalifikacijos kélimo;

pagal kompetencija atstovauja Centrui, konsultuoja istaigas, gyventojus ir teikia informacija.
aalyvauja darbo grupiu, komisijy darbe;

vykdo kitus su Centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio Centro
generalinio direktoriaus pavedimus.

Valstybés tarnautojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

turéti auksStaji universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinima;

turéti ne mazesng kaip 2 mety vadovaujanéio darbo patirti ir ne mazesng¢ kaip 1 mety
leidybinio darbo patirtj;

biti susipaZinusiam su Lietuvos gyventojy genocido ir rezistencijos tyrimo centro istatymu
(toliau — Centras), Centro nuostatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Centro veikla;
iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius valstybés tarnyba, darbo
santykius, vie$aji administravima, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatyma, Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy istatyma;

iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti, administruoti skyriaus veikla, analitiSkai jvertinti
problemas, rasti optimalius ju sprendimo biidus, sklandziai détyti mintis rastu ir ZodZiu;
mokéti viena uzsienio kalba (angly, vokieciy, lenku, rusy) pazengusio vartotojo lygmens B1
lygiu (pagal Europass);

mokeéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.



