
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

Šias pareigas einantis  maketuotojas vykdo šias funkcijas: 

 maketuoja ir apipavidalina skyriaus leidžiamus leidinius; 

 pagal rankraštyje pateiktą medžiagą parengia tinkamas spaudai schemas, diagramas leidinių 

maketams; 

 taiso leidinių rankraščių korektūras; 

 taiso maketų korektūras; 

 parengia maketus spausdinti; 

 pagal poreikį sudaro leidiniui asmenvardžių rodyklę; 

 vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio skyriaus vedėjo pavedimus, susijusius su Centro 

uždaviniais ir funkcijomis. 

 Maketuotojas yra tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui. 

 Šias pareigas vykdantis darbuotojas atsako: už netinkamą pareigų atlikimą, vidaus darbo 

taisyklių pažeidimus Lietuvos Respublikos įstatymų numatyta tvarka. 

 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

Maketuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 

 turėti ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą ir (ar) įgytą profesinę kvalifikaciją; 

 turėti ne mažesnę kaip trejų metų leidybinio darbo patirtį; 

 mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, Internet Explorer, maketavimo 

programomis Adobe InDesign ir Adobe PageMaker. 

 


