Valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

e planuoja, organizuoja skyriaus darba, vertina ir kontroliuoja skyriaus specialisty darba ir darbo
plany vykdyma;

e rengia sililymus departamento direktoriui dél atminimo programy vykdymo, juy koordinavimo;

e skyriaus kompetencijos klausimais teikia pastabas ir siilymus departamento direktoriui dél
ministerijy, kity valstybés institucijy paruosty teisés akty projekty kalinimo, tremties, Zudyniy,
uzkasimo ir laidojimo viety, kapavieciy klausimais;

e skyriaus veiklos klausimais bendradarbiauja su kitomis institucijomis, dalyvauja  ju
organizuojamose programose, projektuose, kituose renginiuose;

e skyriaus veiklos klausimais rengia ir igyvendina programas, projektus, susijusius su laisvés
kovotoju ir genocido auky atminimo jamzinimu, organizuoja Kitus renginius ir juose dalyvauja;

e skyriaus kompetencijos  klausimais = konsultuoja  valstybines istaigas, visuomenines
organizacijas, gyventojus;

e rengia skyriaus veiklos planus, ketvirtines ir metines skyriaus veiklos ataskaitas, atsiskaito
departamento direktoriui uz skyriaus veikla ir atsako uz skyriui pavesty uzdaviniy ir
funkcijy igyvendinima;

e rengia sutarCiy projektus, reikalingus Siame apraSyme nustatytoms funkcijoms atlikti, kontroliuoja
sutar¢iy vykdyma;

e vykdo kitus su centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio centro
vadovybés pavedimus tam, kad bty pasiekti centro strateginiai tikslai.

Valstybés tarnautojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
e turéti aukstaji universitetinj arba jam prilyginta aukstaji iSsilavinima;
e turéti ne mazesng kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirti;

e biti susipazinusiam su Lietuvos gyventoju genocido ir rezistencijos tyrimo centro istatymu,
nuostatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais centro veikla;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius valstybés tarnyba, viesaji
administravima, darbo santykius, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyma,
Lietuvos Respublikos Konstitucija;

¢ iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

e gebéti valdyti, kaupti, apibendrinti informacija, ir rengti i§vadas;

e gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti skyriaus veikla, analitiSkai jvertinti problemas, rasti
optimalius jy sprendimo budus;

e mokéti angly kalba pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu ir rusy kalba pazengusio vartotojo
lygmens B 2 lygiu (pagal Europass);

e mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomi: MS Word, MS Excel, Internet Explorer, MS
Outlook.




