SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

tinkamai saugo eksponatus, kitas materialines vertybes jam paskirtose saugoti patalpose;
atrakinus ekspozicijy patalpas, patikrina vitriny bukle ir signalizacijg, vitrinose esancius
eksponatus; darbo pradzioje ir pabaigoje jraso Zurnale apie eksponaty, ekspozicijy patalpy
biikle; darbo metu stebi eksponatus ir lankytojus, savo budéjimo metu periodiskai patikrina
ekspozicijy patalpas; atsako uz Svarg ir tvarka ekspozicijy darbo laiku; nesant lankytojy, valo
ekspozicijy vitrinas; pasibaigus darbui, patikrina vitrinas, signalizacijas ir eksponaty vitrinas,
uzdaro langus, uzrakina duris;

Jjungia ir i§jungia ekspoziciniy patalpy signalizacijg; nedelsiant informuoja tiesioginj vadova
sugedus ar sutrikus apsauginei signalizacijai, iSdauztus langus ar iSlauztas duris, eksponaty
dingima; zino, kur yra gesintuvai ir moka jais naudotis gaisro atveju;

administruoja nPoint apskaitos ir valdymo sistema;

parduoda ekspozicijy lankytojams bilietus Centro generalinio direktoriaus jsakymu

kainomis; tvarko ekspozicijy lankytojy apskaita;

besalygiskai vykdo visas kasos aparato naudojimo taisyklése nurodytas prievoles;
pasibaigus kalendoriniam ménesiui, iki kito ménesio 3-i0s dienos pateikia Apskaitos skyriui
parduoty Centro leidiniy sarasa; tinkamai saugo jo zinioje esancius buhalterinius dokumentus
ir nustatyta tvarka juos perduoda archyvui;

teikia interesantams informacija apie mokamas paslaugas vietoje, elektroniniu pastu ir
telefonu, derina patalpy fotografavimo, filmavimo ir nuomos klausimus;

dalyvauja jam patikéty materialiniy vertybiy inventorizacijoje;

teikia tiesioginiam vadovui metinius darbo planus, ketvirtines ir metines ataskaitas;

vykdo kitus su Centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio centro
vadovybés pavedimus.

Vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus Tuskulény rimties parko memorialinio
komplekso vedéjui.

Uz funkcijy ir pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, nevykdymg ar netinkamag
vykdyma, uz Lietuvos Respublikos teisés akty pazeidimus vyresnysis muziejininkas atsako
Centro Vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti ne Zzemesnj kaip aukstajj universitetinj i§silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija arba aukstaj; koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;
biiti susipazinusiam su Muziejuose esanc¢iy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo
instrukcija, saugaus darbo, priesgaisrinés ir elektrosaugos, higienos normomis;

biti susipazinusiam su pagrindiniais buhalterinés apskaitos pagrindais;

mokeéti dirbti su elektroniniu kasos aparatu, bankiniy korteliu skaitytuvu, Zinoti piniginiy
zenkly patikrinimo biidus;

mokeéti angly kalba pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu (pagal Europos standarto kalby
mokeéjimo lyg});

moketi dirbti MS Office programiniu paketu;

mokeéti dirbti nPoint apskaitos ir valdymo sistemos administraciniu moduliu.



