SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

skaitmenina muziejaus eksponatus;

rengia muziejuje vykstanciy susirinkimy, posédziy protokolus;

besalygiskai vykdo visas kasos aparato naudojimo taisyklése nurodytas prievoles;
pasibaigus kalendoriniam ménesiui, iki kito ménesio 3-i0s dienos pateikia Apskaitos
skyriui parduoty Centro leidiniy sarasa;

tinkamai saugo jo zinioje esancius buhalterinius dokumentus ir nustatyta tvarka juos
perduoda archywvui;

vykdo kitus su Centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio
Skyriaus vedéjo pavedimus.

Vyresnysis specialistas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Uz funkcijy ir pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, nevykdyma ar
netinkamg vykdyma, uz Lietuvos Respublikos teisés akty pazeidimus darbuotojas
atsako Centro Vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu arba jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinima su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Lietuvos gyventojy
genocido ir rezistencijos tyrimo centro, muziejy veikla;

moketi dirbti su elektroniniu kasos aparatu, bankiniy korteliu skaitytuvu, zinoti
piniginiy Zenkly patikrinimo buidus;

moketi dirbti su pagrindinémis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel,
Internet Explorer, MS Outlook;

mokéti angly kalbg pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu (pagal Europos standarto
kalby mokéjimo lygj);

mokeéti savarankiSkai planuoti, racionaliai organizuoti savo veikla, rinkti, kaupti ir
sisteminti informacija;

turéti organizacinio darbo jgiidzius bei deramus komunikacinius sugebéjimus.



