Valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

planuoja ir organizuoja skyriaus veikla, sudaro metinius veiklos planus, kontroliuoja
skyriaus specialisty darba ir darbo plany vykdyma, formuoja darbo strategija, taktika ir
kryptis;

teikia istoriniy-archyviniy tyrimy medziaga generaliniam direktoriui, ja komentuoja,
teikia pasitilymus;

dalyvauja centro tarybos, tarpzinybiniy darbo grupiy veikloje;

atstovauja centrui teisésaugos ir teisétvarkos institucijose;

rengia skyriaus veiklos ataskaitas ir atsako uz skyriui pavesty uzdaviniy ir funkciju
igyvendinima;

vykdo kitus su centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio
generalinio direktoriaus pavedimus, tam, kad biity pasiekti centro strateginiai tikslai.

Valstybés tarnautojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

turéti aukstaji universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinima;

turéti ne mazesng kaip 2 mety darbo patirtj istoriniy-archyviniy tyrimy veikloje ir ne
mazesng kaip 3 mety vadovaujancio darbo ipatirti;

gerai zinoti istorinius faktus apie 1939 - 1990 metais Lietuvoje vykusi pasiprieSinima
okupaciniams rezimams bei okupanty vykdytas represijas Lietuvos gyventoju atzvilgiu;
biiti susipazinusiam su Lietuvos gyventojy genocido ir rezistencijos tyrimo centro
istatymu (toliau — Centras), nuostatais, PasiprieSinimo dalyviy (rezistenty) teisiu
komisijos nuostatais ir darbo reglamentu;

zinoti Lietuvos Respublikos baudziamojo kodekso XV skyriaus (nusikaltimai
zmoniSkumui ir karo nusikaltimai) nuostatas, iSmanyti Lietuvos Respublikos asmeny,
nukentéjusiy nuo 1939 - 1990 mety okupacijy, teisinio statuso istatyma, Nukentéjusiy
asmeny teisinio statuso pripazinimo tvarka reglamentuojanc¢ius dokumentus;

iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius valstybés tarnyba, vieSaji
administravima, darbo santykius, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos istatyma;

iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

savarankiSkai planuoti, racionaliai organizuoti savo ir skyriaus specialisty veikla,
savarankiskai spresti darbe iskilusias problemas, kelti kvalifikacija;

mokeéti kaupti, analitiSkai vertinti, sisteminti ir apibendrinti informacija bei rengti iSvadas;
mokeéti rusy kalba pazengusio vartotojo lygmens B2 lygiu (pagal Europass);

mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Internet
Explorer, MS Outlook.




