SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

techniSkai aptarnauja Laisvés gyné¢jo teisinio statuso pripazinimo komisija;

aptarnauja asmenis, kurie pretenduoja j laisvés gynéjo teisinj statusg, rengia pranesSimus
ir atsakymus;

rengia pazyméjimus asmenims, kuriems pripazintas laisvés gynéjo teisinis status, tvarko
Jy apskaita;

formuoja pretendenty j laisvés gyngjo teisinj statusg bylas;

sudaro laisvés gynéjais pripazinty asmeny sgrasus;

papildo ir tikslina Centro informacinés duomeny sistemos, kurioje tvarkomi laisvés
gyn¢jo statusg turinCiy asmeny duomenys informacijg ir uZztikrina asmens duomeny
apsauga,

rengia Laisvés gynéjo teisinio statuso pripazinimo komisijos posédziy protokolus ir
tvarko Kitus posédzio dokumentus;

archyvuoja laisvés gynéjy nuolatinio saugojimo bylas ir perdavimo-priémimo aktu
perduota Centro archyvui;

vykdo kitus su Centro uZzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio
generalinio direktoriaus ir Sekretoriato vedéjo pavedimus.

Pareigybés pavaldumas — vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus Sekretoriato
vedéjui.

Uz funkcijy ir pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, nevykdyma ar netinkama
vykdyma, uz Lietuvos Respublikos teisés akty pazeidimus darbuotojas atsako centro
Vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti ne Zemesnj kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu,
bati susipaZzinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Lietuvos gyventojy
genocido ir rezistencijos tyrimo centro (toliau — Centras), archyvy bei kity istoriniy
dokumenty saugykly veikla, asmens duomeny teising apsauga, laisvés gynéjo teisinio
statuso pripazinimo reikalavimus;
zinoti 1990 m. kovo 11 d. — 1991 m. rugpjucio 21 d. Lietuvos istorijos laikotarpio temas,
susijusias su Centro funkcijomis bei uzdaviniais;
zinoti dokumenty rengimo taisykles ir jomis vadovautis;
mokéti dirbti kompiuterinémis programomis — MS Word, MS Excel, MS Outlook,
Internet Explorer;
mokeéti savarankiSkai planuoti, racionaliai organizuoti savo veikla, mokéti kaupti ir
apibendrinti informacija;

o turéti gerus organizacinio darbo, bendravimo bei bendradarbiavimo
igudzius.



