SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
pagal Lietuvos Ypatingojo archyvo uzsakymus tikrina Nacionalinio dokumenty fondo
ypatingosios dalies bylose esancig agentiiring informacija, nustato ar ja galima vieSinti,
yra atsakingas uz jslaptintos informacijos administravimg: organizuoja jslaptintos
informacijos apskaita, tvarko jos registracija; atrenka dokumentus naikinti, iSslaptinti ar
pratesti jslaptinimo terming; atsako uZ jslaptintos informacijos registravimo laikmeny
tvarkyma; nustatytais terminais organizuoja jslaptintos informacijos patikrinimg: organizuoja
islaptintos informacijos naikinima;
pagal kompetencija bendrauja su valstybinémis institucijomis, visuomeninémis
organizacijomis bei asmenimis;
pagal kompetencijg konsultuoja valstybés institucijy ir visuomeniniy organizacijy atstovus bei
pilie¢ius, atsako j jy paklausimus;
bendradarbiauja su kitais centro padaliniais;
teikia pasitilymus skyriaus vedéjui skyriaus veiklos klausimais;
vykdo kitus su centro veikla susijusius skyriaus vedéjo ir generalinio direktoriaus pavedimus.
Vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.
Uz funkcijy ir pareigy, numatyty Siame pareigybés aprasyme, nevykdyma ar netinkama
vykdyma, uz Lietuvos Respublikos teisés akty pazeidimus darbuotojas atsako centro Vidaus
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj issilavinimg su magistro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu,
biiti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Lietuvos gyventojy genocido ir
rezistencijos tyrimo centro (toliau — centras), archyvy veikla;
moketi savarankiSkai planuoti, racionaliai organizuoti savo veikla;
turéti gerus bendravimo bei bendradarbiavimo jgiidZius;
mokéti rusy kalba pazengusio vartotojo lygmens B2 lygiu (pagal Europos standarto kalby
mokeéjimo lygj);
moketi dirbti kompiuterinémis programomis;
atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg ir asmens
patikimumo pazZyméjima dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo
zyma ,,Slaptai‘;
iSmanyti kibernetinio saugumo pagrindus.



